SCHEMA DI CAPITOLATO SPECIALE D'APPALTO
SERVIZIO DI ASSISTENZA IN MATERIA DI CONSULENZA DEL LAVORO E PREVIDENZIALE PER LA SOCIETA'

FRIULIVENEZIA GIULIA STRADE S.p.A.

ART. 1 Oggetto e durata dell'appalto

L'oggetto dell'appalto & I'affidamento del servizio di assistenza in materia di consulenza del tavoro e previdenziale
compresa l'elaborazione delle buste paga nonché di tutti gli adempimenti connessi afta gestione del personale
della societa Friuli Venezia Giulia Strade S,p.A, per il periodo 01/05/2015 - 30/04/2618. Il servizio ha durata di
tre anni, con decorrenza dal giorno ©1/05/2015 o, comunque, dalla data di sottoscrizione del contratto. Da tale
data l'aggiudicatario dovra assicurare la completa gestione defle obbligazioni previste dal presente Capitolato e
dalf'offerta tecnica presentata in sede di gara, La Societa si riserva la facolta di consegnare anticipatamente il
servizio, nelle more della stipula del contratto, al ricorrere delte condizioni di legge.

Si stima che per il prossimo triennic i dipendenti della Societa ammonteranno a circa a 136 unita, con un
flessibilita in eccesso o in difetto del 5.

Art. 2 - Descrizione del servizio

L'aggiudicatario dovra fornire la consulenza sufle materie oggetto dell'appalto ogni qualvolta venga richiesta,
sia verbalmente che per iscritto e, compatibiimente con la complessita della domanda, con sollecitudine e
comungue entro le 48ore della richiesta.

L'aggiudicatario dovra garantire la propria disponibilita ad incontri ogni qualvolta venga richiesta, sia
verbalmente che per iscritto e, compatibilmente con fa complessita della domanda, con sollecitudine presso
la sede della Stazione Appaltante per approfondimenti, chiarimenti e verifiche sull erogazione del servizio.

L'aggiudicatario dovra garantire la corretta esecuzione delle attivita di seguito elencate:

o Assistenza in occasione di verifiche ispettive da parte delle Autorita competent;;

o Assistenza/consulenza nei contenziosi relativi a personale e/o collaboratori della societa nella materia
del presente appalto ad esempio a mero titolo esemplificativo, in ambito fiscale, previdenziale, sindacale
e/o contrattuale/normativo;

* Reperibilita telefonica permanente al fine della prestazione di attivitd di consulenza continuativa in
merito all'applicazione degli istituti contrattuali e/o normativi oggetto della attivita prestata dall'U.O.
Risorse Umane;

¢ Compilazione e denuncia infortunio allINAIL;

*  Denunce CO.CO.CO. mod. GLA/C,GAL/R;

+ Denuncia di assunzione di nuovi dipendenti al Centro per I'impiego;

* Aggiornamenti legislativi in materie di interesse di cui al presente appalto;

¢ Applicazione delle disposizioni economiche dettate dai contratti collettivi e conseguenti aggiornamenti;

* Certificazioni fiscali e contributive secondo le modalita e i termini previsti dalla legge;

¢ (estione contabile e fiscale dei recuperi di somme indebitamente corrisposte ai dipendenti, con relativi
cedolini di conguaglio;

* Gestione contabile e fiscale delle somme dovute ai dipendenti a seguito di provvedimenti giudiziari /0
disposizioni interne, con relativi cedolini di conguagfio;

* Conguagli a seguito di variazioni di presenza usufruite in applicazione delle vigenti disposizioni di legge,
quali ad esempio, congedi, aspettative, permessi per malattia, maternita e cariche elettive.

¢ |'esecuzione degli adempimenti burocratici che sono connessi allinstaurazione e/o trasformazione e/o
cessazione del rapporto di lavoro subordinato e/o parasubordinato;

* Elaborazione, invio e stampa eniro i 30 giorni precedenti alle normali scadenze previste dalla legge, di
certificazioni, denunce, dichiarazioni fiscali e contributive dovute a singole persone e/o cumulative, per i
necessari adempimenti nei confronti dello Stato, Regioni, Comuni, Enti previdenziali ed assistenziali, con
obbligo di procedere, in presenza di innovazioni legislative, ad adeguare i relativi programmi in tempi
brevi e comunque tali da rendere possibili gli adempimenti legislativi nei tempi previsti dalle legge

e Calcolo delfindennita di fine servizio;




* Gestione trattenute sindacali;

* Elaborazione e compilazione Modello TFR 1, TFR 2 del personale dipendente;

¢ Gestione dei rapporti con enti previdenziali e/o assistenziali ovvero altri enti istituzionali operanti in
materia del presente appalto;

¢ Conguagli derivanti dal Mod, 730;

s Gestione degli adempimenti conseguenti a verifiche ispettive, denunce di infortuni e/o contenziosi
insorti con il personale anche presso gli uffici esterni competenti;

« Domiciliazione per verifica da parte di soggetti istituzionali della tenuta del Libro Unico presso lo studio
aggiudicatario;

Eventuali ulteriori adempimenti imposti da sopravvenute disposizioni di legge.

ADEMPIMENTI STATISTIC

|'aggiudicatario dovra presentare su richiesta della Stazione le elaborazioni statistiche relative alloggetto del

presente appalto quali a mero titolo esemplificativo le elaborazione e prospetti personalizzati del costo del lavoro

individuale.

Laggiudicatario inoltre, dovra presentare le seguenti elaborazioni secondo le modalita di seguito precisate:

Con cadenza trimestrale:

- Report sulle ore di straordinario (diurne/o notturne e/o festivi) pro capite suddiviso per centro di costo e con
specifica indicazione dell'incidenza delle stesse sul compenso corrisposto al singolo dipendente;

- Report sulle ore di trasferta pro capite suddiviso per centro di costo e con specifica indicazione dellincidenza
delle stesse sul compenso corrisposto al singolo dipendente;

- Report sulle indennita fisse e/o variabili pro capite suddiviso per centro di costo e con specifica indicazione
dellincidenza delle stesse sul compenso corrisposto al singolo dipendente.

Con cadenza annuale:

- Report del Costo Consuntivo del Personale relativo allesercizio dell'anno precedente entro il 31.01
dell'annualita successiva con specifica indicazione del costo lordo pro capite, degli imponibili, delfle ritenute e
di tutte le competenze erogate e del costo aziendale complessivo;

- Report sul costo orario compreso le indennita fisse e/o variabili de singolo dipendente suddiviso per centro
di costo con specifica indicazione del costo lordo/ aziendale pro capite.

ADEMPIMENTI MENSILI

* Elaborazione e stampa del cedolino mensile per lavoro dipendente;

o Elaborazione e stampa del cedolino per redditi assimilati a lavoro dipendente;

+ Elaborazione e stampa del cedolino mensile per collaboratori coordinati e continuativi e occasionali;

» FElaborazione e stampa del cedolino per liquidazione compensi per amministratori, gettoni di presenza,
ecc,

* Riepilogo competenze lorde e ritenute, distinte per Qualifiche / Centri di costo;

*  Riepilogo contributi Fondo Previdenza Integrativa;

¢ Elaborazione del Prospetto versamento IRPEF + Addizionali {compilazione mod.F24);

* Elaborazione della distinta di riepilogo dellaccredito degli stipendi;

o Elaborazione e trasmissione maodelli periodici ad Enti di Assistenza e Previdenza ad esempio Uni, Emens;

¢ FElaborazione, gestione e stampa del Libro Unico del Lavoro e della relativa modulistica
fiscale/previdenziale.

ADEMPIMENT! ANNUALI

* Riepiloghi imponibili per denuncia INAIL suddivisi per posizione assicurativa,

* Elaborazione e Trasmissione Autoliquidazione INAIL;

+ Elaborazione e compilazione Modello CUD;

+ Elaborazione, compilazione e relativa trasmissione telematica del Modello 770;

»  Assegnazione e/o rideterminazione dell'assegno familiare;

¢ Gestione delle detrazioni di imposta, con la predisposizione, allinizio di ogni periodo di imposta, di una
lettera da inviare ad ogni dipendente in carico al 31 dicembre dellanno precedente a quello di




riferimento per la conferma dei dati utilizzati per l'applicazione delle medesime detrazioni e per le
rettifiche conseguenti.

Il servizio di elaborazione paghe dovra essere eseguito a mezzo di qualsiasi programma informatico, compatibile
con la piattaforma di rilevazione presenza e che con il sistema contabile in uso presso la societa committente
tramite collegamento da remoto dedicato alla struttura della societa Friuli Venezia Giulia Strade Sp.A. Gli
elaborati dovranno essere prodotti su carta e/o in formato efettronico (PDF, Excel, Word ecc.}.

DESCRIZIONE DELLA SOCIETA';

Sedi: Sede legale: Trieste via Mazzini 22
Unita operativa: Udine via della Rosta 32b
Unita operativa: Porcia (PN} Corso Italia 28

Si precisa che il personale dipendente e/o dirigente ¢ al livello previdenziale iscritto per una parte al INPDAP e per
laltra all'INPS,

Eventuali riunioni si terranno di norma presso l'attuale sede legale.

Art.3 — Termini e modalita di esecuzione del servizio

Fermo il rispetto dei termini di cui al precedente articolo 2, la societa Friuli Venezia Giulia Strade S.p.A. provvedera
a trasmettere all'aggiudicatario tutta la documentazione necessaria all'elaborazione dei dati per gli adempimenti
mensili entro il gioro 16 di ogni mese.

La documentazione relativa al trattamento economico dei dipendenti della Societa dovra essere predisposta e
consegnata, in formato elettronico, dallaggiudicatario entro il giorno 21 di ogni mese, al fine di consentire
Femissione dei relativi mandati di pagamento.

Per la documentazione relativa agli adempimenti a cadenza diversa da quelli sopra evidenziati, le parti rinviano la
definizione di tempi e modalita a quanto specificamente previsto dalla vigente normativa.

ART.4 - Corrispettivo e pagamenti

Limporto complessivo presunto per il servizio in oggetto & pari ad €90.600,00 {novantamila/e0) al netto dei
contributi previdenziali, delltVA e delle imposte dovute ai sensi di legge per il triennio a cui i servizi si riferiscono,

| pagamenti verranno disposti entro 30gg dalla data di ricevimento delle fatture relative all'elaborazione delie
buste paga nel trimestre precedente.

Art. 5 — Garanzie

A corredo dell'offerta i soggetti partecipanti dovranno fornire apposita garanzia provvisoria a copertura della
mancata sottoscrizione def contratto di appalto per fatto dell'aggiudicatario, pari al 2% deilimporto stimato
dell'appaito.

Detta garanzia prevista con le modalita di cui all'art. 75, comma 3, del D.Lgs. n.163/2006 e s.m.i, deve prevedere
espressamente la rinuncia al beneficio della preventiva escussione del debitore principale, la rinuncia
all'eccezione di cui altart. 1957, comma 2, del codice civile, nonché I'operativita della garanzia medesima entro
guindici giorni a semplice richiesta scritta della stazione appaltante.

L'offerta @ altrest corredata, a pena di esclusione, dall'impegno di un fideiussore a rilasciare la garanzia
fideiussoria per ['esecuzione del contratto, di cui allart. 113 def Dlgs. n.163/06 e smi. qualora l'offerente
risultasse affidatario. Si applicano le disposizioni di cui alf'art. 75 del Codice degli Appalti citato.

L'aggiudicatario dovra presentare, prima della stipula del contratto, la cauzione definitiva nelle modalita previste
dall'art. 113 del Codice degli Appalti.

La cauzione definitiva & prestata a garanzia dell'esatto adempimento degli obblighi contrattuali e della regolare
esecuzione del servizio, con fidelussione bancaria o polizza assicurativa, che dowvra essere incondizionata,
prevedere espressamente la rinuncia al beneficio della preventiva escussione del debitore principale e sua
operativita, entro 15 giorni dalla richiesta scritta della Societa.

La mancata prestazione della cauzione comporta la decadenza dell'aggiudicazione.




La cauzione definitiva sara svincolata dopo 180 giomi dalla scadenza del periodo di valenza contrattuale. In caso
di decurtazione delfammontare della cauzione definitiva, F'aggiudicatario & obbligato a reintegrare Fimporto
originario della somma garantita entro 10 giorni naturali e consecutivi dalfavwenuta escussione e, ove ¢id non
awvenga entro i termini previsti, la Societa avra facolta di recedere dal contratto, con le conseguenze previste per i
casi di recesso dal presente Capitolato Speciale.

Uaggiudicatario deve essere in possesso della copertura per la responsabilita professionale nel
massimale di € 500.000,00 a garanzia dei danni prestati nello svolgimento dell'attivita oggetto del
presente appalto, garantendo I'efficacia della stessa per tutta la durata del servizio e nei termini previsti

dalla normativa, pena la risoluzione del contratto

Art. 6 - Stipula del contratto

L'aggiudicatario si impegna a stipulare if contratto, mediante scrittura privata, entro il termine di entro il termine
di cui allarticolo 11 del D.Lgs. n. 163/2006 e s.m.i.. ed a tale scopo si impegna a presentare in tempo utile
tutta la documentazione necessaria a seguito di espressa richiesta da parte del competente ufficio della Societa.
Ove i termine di cui sopra non venga rispettato senza giustificato motivo, la Societa potra unilateralmente
dichiarare, senza bisogno di messa in mora, la decadenza dall'aggiudicazione.

Tutte le spese contrattuali, nessuna esclusa, sono a carico dell'aggiudicatario ai sensi dell'art. 139 del DPR
n.207/2016 e smi.

L'LV.A. sara corrisposta nella misura dovuta ai sensi di legge.

Art. 7 Passaggio di consegne

L'aggiudicatario dovra coordinarsi con il consulente uscente al fine di acquisire tutte le notizie
necessarie ed utili per il subentro nell'incarico di cui al presente appalto. il passaggio di consegne fra il
consulente precedente e il nuovo aggiudicatario dovra avvenire senza che la Friuli Venezia Giulia Strade
S.p.A possaincorrere in alcuna responsabilita derivante dallo stesso.

L'aggiudicatario si impegna pertanto a tenere indenne la Societa da qualsiasi conseguenza negativa, di
tipo economico e non, che sia ricollegata al trasferimento dell'incarico daf precedente consulente.
Ferma in ogni caso le eventuali responsabilitd del precedente consulente per l'attivita di consulenza
svolta fino al passaggio di consegne, secondo la normativa vigente in materia.

Alla conclusione del servizio di cui al presente appalto il Consulente uscente garantira a sua volta il
regolare passaggio di consegne ail'eventuale nuovo aggiudicatario senza oneri aggiuntivi e senza che la
Friuli Venezia Giulia Strade S.p.A possa incorrere in alcuna responsabilita derivante dallo stesso.

Art, 8 — Recesso e risoluzione dei contratto

La socleta Friuli Venezia Giulia Strade S.p.A. siriserva la facolta di risolvere unilateralmente, ex art. 1373
c.c. il contratto in qualungue momento, previo preawviso al broker da formalizzare tre mesi prima, senza
alcuna applicazione di penali a suo carico, fatto salvo ogni altro eventuale atto che si rendesse
necessario a tutela del pubblico interesse. Si riserva altresi di utilizzare il lavoro effettivamente svolto
fino al momento del recesso, con le modalita ritenute opportune.

Ai sensi dell'art. 1453 e 1456 c.c, in tema di inadempimento delle obbligazioni contrattuali, determina la
risoluzione automatica del contratto e la totale escussione della cauzione definitiva, anche in assenza di
danno, l'inadempienza da parte dell'aggiudicatario nel fornire il servizio in conformita anche ad una sola
delle condizioni riportate nel presente capitolato e nell'offerta.

Costituisce ulteriore causa di risoluzione di diritto il contratto, art. 1456 c.c, in caso di radiazione o
cancelfazione dall'albo professionale.

In caso di risoluzione all'aggiudicatario sanno addebitati gli oneri derivanti da eventuali azioni di rivalsa
per danni in conseguenza dell'inadempimento degli impegni contrattuali.




In ogni ipotesi di cessazione del servizio, sia per naturale scadenza, sia per risoluzione o esercizio del
diritto di recesso da parte della Societa, l'aggiudicatario si impegna comunque alla continuazione del
rapporto contrattuale al fine di consentire I'espletamento delle procedure di gara per Findividuazione
del nuovo contraente e il graduale passaggio delle competenze alleventuale nuovo consulente, alle
medesime condizioni contrattuali ed economiche per un periodo massimo di 180 {centottanta) giorni e
non inferiore a 45 (quarantacinque)} giorni, dalla data della comunicazione a mezzo raccomandata a.r. /
PEC di recesso, di riscluzione o della scadenza naturale,

E' facolta altresi della Societa affidare I'esecuzione del servizio al concorrente che segue in graduatoria
ai sensi delf'art. 140 del dlgs. 163/06 e s.m.i.

In caso di risoluzione del contratto la Friuli Venezia Giulia Strade S.p.A procederd all'affidamento del servizio a
terzi in danno all'Appaltatore.

L'affidamento a terzi verra notificato all'Appaltatore nelle forme prescritte.

Al Appaltatore saranno addebitate le spese sostenute in pili dalla Friuli Venezia Giulia Strade S.p.A rispetto a
queile previste dal contratto risolto; esse saranno prelevate dal deposito cauzionale e, ove questo non sia
sufficiente, da eventuali crediti dell'Appaltatore; nel caso di minor spesa nulla comportera all Appaltatore,
L'esecuzione in danno non esimera {'Appaltatore dalle responsabilita civili e penali in cui lo stesso possa incorrere
anorma di legge per i fatti che hanno motivato la risoluzione.

I} contratto si risolvera altresi, per reati accertati, grave inadempimento, grave irregolaritd e per tutte le altre
cause previste dal D.Lgs. n.163/06 e s.m.i. — Codice degli Appalti Pubblici, nonché dal suo Regolamento di
Attuazione - DP.R. n.207/10 e s.m.. e con le modalita ivi contenute; le conseguenze dellinadempimento e |
provvedimenti successivi sono disciplinati dalle medesime normative citate.

il contratto si risolvera di diritto anche in caso di violazione delle previsioni contenute nelfart. 3 della L.136/10
sulla piena tracciabilita dei flussi finanziari, di cui al successivo articolo 12.

Art. 9 - Responsabilita e penali

L'aggiudicatario sara responsabile del corretto espletamento di ogni prestazione richiesta dal presente
Capitolato. Di conseguenza lo stesso garantisce la totale copertura di eventuali danni arrecati direttamente o
indirettamente alfa societa che derivino dalfa mancata, inadeguata o ritardata effettuazione degli adempimenti
previsti, senza diritto ad alcuna rivalsa.

In caso di violazione e/o ritardo nell'adempimento delle obbligazioni contrattuali previste dal presente capitolato,
ove tale inadempienza non comporti la risoluzione ai sensi del precedente art. 7, la Societs, accertata la stessa,
comunichera alfaggiudicatario tramite PEC lapplicazione, a far data dal giorno successivo a quello in cui
F'aggiudicatario ha ricevuto la comunicazione, delle seguenti penali, da corrispondere sul conto bancario indicato
nella comunicazione stessa:

Evento Penale
Mancata consegna o ritardo nella consegna degli | €100,00 per ogni giorno diritardo
elaborati periodici

Errata o incompleta elaborazione della busta paga €20,00 per agni giorno fino alla correzione delle stesse
Elaborazione costi del personale € 100,00 per ogni giorno di ritardo neil'elaborazione
Elaborazioni statistiche €20,00 per ogni giorno di ritardo

Elaborazioni, comunicazioni efo  trasmissione :
telematica di denunce e adempimenti vari connessi al | € 100,00 per ogni giorno diritardo
servizio da erogarsi
Incontri periodici di approfondimento, chiarimento e { € 100,60 per ogni incontro fissato e non rispettato
verifica di erogazione del servizio
Assistenza e supporto in merito a richieste formulate | €20,00 per ogni giorno di ritardo nel riscontro

Qualora, a seguito della contestazione da parte della Societa, Faggiudicatario dimostri entro il termine di 3 {tre)
giorni favorativi dal ricevimento di detta comunicazione che il ritardo non & imputabile allo stesso, la relativa
penale sara disapplicata.




Per ogni giomo di ritardo nel pagamento della penale applicata dalla Societd, Faggiudicatario sara tenuto a
corrispondere l'viteriore {importo di €1606,00.

A tal proposito, la societa Friuli Venezia Giulia Strade S.p.A. si riserva la facolta di effettuare semestralmente, ai
sensi e con le modalita previste dagli artt. 312 e ss, def D.P.R. 207/2010, l'attivita di verifica di conformitd, al fine
di certificare che le prestazioni contrattuali siano state eseguite in conformita e nel rispetto delle condizioni, delle
modalita, dei termini e delle prescrizioni dell'appalto in oggetto.

Art, 10 - Subappalto e cesstone del contratto

Per la particolare tipologia delle prestazioni inerenti il servizio in oggetto & vietata ogni forma di subappalto e
ogni forma di cessione, anche parziale, del contratto. Nelle ipotesi di cui sopra il contratto sar risofto di diritto.
Non & considerata cessione del contratto la trasformazione giuridica del soggetto contraente.

Art. 11 - Referente del Servizio da parte di Friuli Venezia Giulia Strade

L'aggiudicatario, nello svolgimento del servizio, dovra fare riferimento al personale alluopo individuato da Friuli
Venezia Giulia Strade S.p.A. e tempestivamente comunicato per iscritto; tutte le comunicazioni via mail dovranno
altresi essere inoltrate a tutti gli indirizzi specificamente indicati dalla Societd, al fine di evitare che l'eventuale
assenza di uno dei dipendenti incaricati possa causare un ritardo nellespletamento delie incombenze a carico
della Societa.

Art. 12 - Adempimentiex L. 136/10 e s.mil.

L'aggiudicatario assume gli obblighi di tracciabilita dei flussi finanziari di cui aila L. n.136/10 e s.n.i. ~ Piano
Straordinario Contro Le Mafie - finalizzati alla prevenzione delle infiltrazioni criminali. L'appaltatore si impegna a
dare immediata comunicazione alla Stazione Appaltante ed alla Prefettura - Ufficio territoriale del governo deffa
provincia competente della notizia dellinadempimento delle compagnie assicurative agli obblighi di tracciabilita
finanziaria (art.3, comma 8, 1.136/10).

Art. 13- Foro Competente
Per tutte le controversfe giudiziarie che dovessero insorgere in relazione al presente capitolato e del conseguente
contratto sara competente il Foro di Trieste.

Art, 14 - Riservatezza dei dati

L'impresa ha I'obbligo di mantenere riservati i dati e le informazioni di cui venga a conoscenza, non divulgandoli in
alcun modo e non utilizzandoli per scopi diversi da quelli strettamente necessari allesecuzione del contratto.
Limpresa potra citare i termini essenziali del contratto nei casi in cui fosse condizione necessaria per la
partecipazione a gare ed appalti, previa comunicazione alla Stazione appaltante.

Art. 15 - Trattamento dei dati personali

In ottemperanza alle previsioni del D.Lgs. n. 196/2603 “Codice in materia di protezione dei dati personali” i dati
raccolti in occasione della gara d'appalto della gara d'appalto di cui al presente Capitolato dovranno essere
utilizzati at solo fine dellespletamento della stessa. Il trattamento dei dati verra effettuato con le modalita
previste dall'art. 11 D.Lgs. n.196/2003,

Al sensi e per gli effetti di cui al decreto citato, ciascuna delle parti autorizza l'altra al trattamento dei propri dati
personal, compresa la comunicazione a terzi per finalitd annesse connesse e conseguenti all'esecuzione
dell'incarico regolamentato dal presente atto.

L'aggiudicatario, nelladempimento dei propri obblighi contrattuali nei confronti di Friuli Venezia Giulia Strade e
nelfesecuzione di tutte le conseguenti operazioni di trattamento dei dati personali, si impegna ad osservare
scrupolosamente le disposizioni del Codice sulla Privacy e sim.i.,

Art. 16 - Norme di rinvio

Per quanto non previsto dal presente Capitolato Speciale, si fa rinvio a tutta la legislazione vigente in materia, in
modo particolare in materia di appalti pubblici di servizi di cui al DLgs. n.163/2006 e sm.i. ed al D.P.R.
n.207/2010 e s.m..




